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1. App movil

La aplicacion movil llamada "viagges" esta disponible para iOS y para Android en la tienda de
aplicaciones de cada plataforma.

@ Se necesitara estar dado de alta como usuario para poder comenzar a usarla, se le proporcionara un
mail de registro y una clave desde administracion con la que poder acreditarse.

La clave y nombre de usuario son Unicas y no deben compartirse, aunque si puede ser usada en tantos
dispositivos como sea necesario para mayor comodidad.

En caso de que el dispositivo sea usado por mas de un usuario se recomienda cerrar la sesion cada vez
< o o que se termine de usar la app.

1.7. Login

Al entrar en la app aparecera un formulario de Login de usuario que se debera rellenar con los datos
que se le han facilitado para acceder a la aplicacion y pulsar el botén <ENTRAR>. Si el mail y la clave @
introducidos son validos, pasara a la pantalla principal. \/iggges

Por defecto el sistema recordara las credenciales con las que se ha registrado y lo utilizard cuando I

se vuelva a entrar, de forma que no se tenga que hacer login cada vez. Para evitarlo, debera cerrar su

sesion desde el mend principal, indicando asi que hemos terminado de usar la app. No obstante, el

login automatico tiene una caducidad por lo que tras cierto tiempo sin actividad se volvera a pedir el

registro de usuario. FO—

Al pie del formulario tenemos un enlace a la web dénde se nos proporciona ayuda de como usar la

app. < o o

1.2. Menu principal

Al entrar en la app aparecera un formulario de Login de usuario que se debera rellenar con los datos
que se le han facilitado para acceder a la aplicacion y pulsar el botén <ENTRAR>. Si el mail y la clave
introducidos son validos, pasara a la pantalla principal.
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Comentarios

Al pie del formulario tenemos un enlace a la web dénde se nos proporciona ayuda de como usar la
app.

1.3. Partes de viaje

Seccién principal de la plataforma y la que se nos mostrard nada mas acceder, desde ella trataremos los partes de viajes y los
tickets asignados a estos.



Se listan los partes que se han asignado al usuario logueado ordenados de forma que queden mas

Listado de partes
Visie a Barcelona
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arriba los partes que estan pendientes y son mas recientes y tras estos los partes que han sido ya S me ore
Cel’rados. Viaje aMélaga
Cada parte es una tarjeta donde tenemos el titulo, las fechas entre las que se desarrolla el parte y el S =1 mme O
lugar en el que tiene lugar. Al pulsar en el cuerpo, vemos los detalles y opciones del parte.
Al pie observamos unos iconos que representan el nimero de tickets, los comentarios y el gasto total
del ticket; a la derecha hay un boton que nos permite acceder rapidamente al formulario de creacion
de ticket para el parte.
< (] [m]

Se nos presentan los datos del parte acompanados de un pequefio icono, bajo éstos tenemos los
usuarios que participan en el parte con unos iconos con las iniciales del nombre de usuario y un color

Detalles del parte
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distinto para cada uno. © i Q-

En el pie del detalle tenemos accesibles dos botones que nos llevan a las secciones s
correspondientes: resumen del parte, listado de comentarios del parte y cerrar, éste ultimo solo esta = Veldtseuptor

disponible si todos los tickets del parte estan cerrados.

La pantalla de detalle del parte concluye con un listado de tickets relacionados al parte y un boton

flotante en la zona de abajo a la derecha para crear un nuevo ticket asociado al parte que estamos °
consultando. < o o

> Resumen

Es un resumen de gastos representado graficamente y en forma de listado.

> Comentarios

Se muestra el intercambio de informacion entre administracion y usuario. Se muestran con fondo blanco los comentarios de
administracion y con fondo verde los transmitidos por el usuario. Las notificaciones generadas por el sistema se nos presentan
de color naranja para poder distinguirlas.

Cada comentario estd acompanado de la fecha y hora de emision situadas en la zona inferior derecha del mensaje.

Para enviar un comentario relacionado con el parte a administracion, pulsaremos el < botén + > y se desplegara una pantalla con
los campos a rellenar para mandar el mensaje. Al pulsar en < ENVIAR >, el texto sera enviado.

> Cerrar parte

Esta opcion esta disponible tnicamente si todos los tickets que el usuario ha creado han sido aprobados o rechazados por el
administrador, es decir, si no hay tickets pendientes.

Se nos mostrard una pantalla en la cual deberemos introducir las fechas y horas iniciales y finales del ejercicio para que el
sistema pueda calcular los abonos que dependan de estos factores. Una vez cerrado el parte, no se podran asignar mas tickets.

® Y 10:46 L Y i 10:51
< Resumen & Comentarios del parte

Gastos por tipos de ticket del parte.

Cerrar parte

Bilte detren

Adjontado e pf debilete e ten al parte

R o 16012017

1000

Viaje a Mélaga

Enviar billete de tren

Nuevo comentari.

Enviaunm

16012017 112106 o 1o

’3

120000
Parte asignado

 Alcjamiento - Sele haasignado el part: Vigje aMlaga

 Extra Treer segTonL
3¢ Manutencién Tree 1seron

& Transporte Preer ssCom

N [¢] o q o) [w]

resumen del parte comentarios del parte confirmacion comentarios certrar parte



[)
& Detalles del Ticket

Desde la pantalla de detalle de ticket, consultamos y modificamos los datos que tiene asignado el s
ticket. Estos datos solicitados pueden variar segun el tipo de ticket que se selecciones, por ejemplo: - -
el numero de kildmetros soélo se solicitara si el tipo de ticket es 'KILOMETRAJE'. ;

Empresaral

No se podra crear el ticket hasta que estén completados todos los datos necesarios, por lo que si el R
botdn de Crear ticket permanece desactivado es debido a que hay algin campo del formulario que es =
obligatorio y que no esta relleno. o e

= s €

N e -
Los tickets pueden llevar imégenes asociadas, hasta un limite de 6 por ticket. Unicamente en los @ — !
tickets de tipo 'KILOMETRAJE' no es obligatorio asociar al menos una imagen. Estas imagenes T 00
deben ser una fotografia o escaneado de los tickets fisicos que justifican el gasto indicado. Es el P o o

usuario el que debe atender a que la imagen tenga la mejor legibilidad posible.

Otro campo importante en el formulario de creacién y edicion de ticket es el que indica si es de tipo 'Personal' o 'Empresarial’
puesto que con este dato se calculan después los abonos para el parte.

& o ]

GUARDAR CERRAR ELIMINAR

Una vez creado el parte, éste pasa a estar pendiente del usuario, es decir, de quien lo acaba de crear. Cuando los datos del parte
estan revisados y son definitivos, se debe ir a la vista 'Detalle del ticket' y en la botonera que tenemos al final de la pagina pulsar
< CERRAR > .

Esto dejara el ticket pendiente de administracion para que se valore su validez. Mientras un
i ticket esté pendiente de administracion, no podra ser modificado, tal y como se indica en el
mensaje que confirma su cierre.

:Desea guardar los cambios efectuados y enviar el ticket a
administracion?, quedard bloqueado hasta que sea
atendido.

Siempre que se complete un ticket, debemos indicar que lo cerramos para que

- administracion tenga constancia de ello y pueda valorarlo. Sélo cuando tenemos todos los

tickets de un parte cerrados, podemos marcar como terminado éste y podra ser abonado.

1.4. Calendario

Los partes que tenemos asignados se muestran representados organizados en las fechas del calendario.
Tiene tres tipos de vista: mes, semanay dia. Las podemos alternar usando la botonera que tenemos en la zona inferior.

MM Semana

En la vista del mes se nos muestran los partes que tenemos asignados de la misma forma que en el listado de partes de la zona
principal (y con las mismas acciones).

En la vista dia y semana se nos mostrara como una franja de tiempo cada parte y, si pulsamos en alguno, nos iremos a la pantalla
de detalle.
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1.5. Historial de comentarios

Se nos muestran todos los comentarios que hemos recibido y enviado en la app de la misma forma
que en el listado de comentarios de partes con la salvedad de que son todos los comentarios y no
solo los de un parte en concreto.

Desde esta pantalla no podemos crear comentarios. Si queremos hacerlo, debemos hacerlo desde
un parte en concreto por lo que debemos ir a la seccidn correspondiente.

Si pulsamos en un mensaje, iremos a la seccion a la que pertenece el comentario.

W i 1138

Historial de comentarios

Bilete de tren
Adjuntado e paf debietede ren al parte

Viaje aMilaga
Eniarbillete detren.
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Parte asignado

Sele ha asignado el parte: Viaje a Barcelona

Parte asignado

Sele ha asignado e parte Vaje 2 Mélaga
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2. Panel de administracion

El panel de administracion es una herramienta destinada a la gestion de los datos con los
que se trabajara en la aplicacion movil. La idea es que sea utilizado por un grupo de
usuarios limitados, incluso un solo usuario, que realizara las tareas de administrador.

Cabe destacar que el panel de administracion es ‘responsive’ por lo que podemos abrirlo
en cualquier dispositivo con conexion a internet y la pantalla se adaptara para permitirnos
utilizarlo con una experiencia de usuario agradable.

Para acceder al panel deberemos disponer de un usuario y una clave que se nos facilitara
junto ala url para acceder a la aplicacion web, una vez accedemos a la direccion desde un
navegador encontraremos un formulario de login donde tendremos que introducir las
credenciales dadas y pulsar en el botén < ENTRAR >

Si las los datos introducidos son correctos se nos dara paso a la pantalla de inicio.

2.1. Inicio

La pantalla de inicio nos muestra un esquema con el funcionamiento basico del panel de administracion para facilitarnos el uso en
las primeras sesiones, siendo lo mas relevante el botén de < SALIR > ubicado en la parte superior izquierda, y el menu lateral
colocado a la izquierda de la pantalla, aunque dependiendo de la resolucion del dispositivo desde el que usemos el portal esto
puede variar levemente debido a su adaptacion ‘responsive’, aunque siempre lo hara de una forma intuitiva y amigable que no
interferird en la experiencia de usuario.
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iHay de

Panel de administracién

Blenvenide al panel de administracién.
Desde este panel tienes acceso a cambiar muchas de los contenidos y pardmetros de configuracién de la web, asf que Gsalo con precaucién.

Principales secciones del panel:

1. Cerrar sesién y salir del panel
2. Acciones generales de la seccion.

3. Filtro disponible para mostrar los
resultados de la seccitn activa.
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4. Listado de elementos de |a seccién
activa,

5. Pdginas disponibles y total de
elementos de la seccidn.

6. Mend general, agrupado por blogues.

7. Botones de accién. Realizan actiones
concretas sobre el elemento indicade:
insertar documentos adjuntos, editar la
informaci6n del elemento, borrar el
elemento,...

8. Botones de activacién. Permiten activar
0 desactivar ciertos comportamientos
del elemento.

rd
’
4
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2.2. Usuarios
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# Inicio Usuarios
% Usuarios

Configuracién

Partes
Filtrado de resultados:
i Estadistcas.

[ Notificaciones moviles Ml

@ Contacto desde partes Nombre:

Aociones porlote =3

® Creadoen

[—
2012017104227 Adminisirockén adminisacon@vifsiocom S st
1201207104159 Presidente presidante@iafsio com No s
2012017104509 Secretario secretario@uiafsio.com No st

1201201710:4402  Tesorero

A TS TS A Y
0 o s 8

tesorero@uiafiso.com No st

« » Mostiando resultados 14 de 4

Desarrollado por vifisio com-2017.

Si queremos crear un nuevo usuario tenemos que pulsar en el
botdn < NUEVO > en la parte superior al formulario de filtro de
busqueda.

Tanto el botén nuevo como el botén modificar, representado
con un lapiz inclinado, nos llevara al formulario de detalle del
usuario, aqui rellenaremos los datos del usuario y podremos
cambiar la clave de acceso u otorgar permisos dentro del panel
de administrador.

2.3. Configuracion

La seccion usuarios nos permite ver los usuarios que
tenemos activos en la empresa, crearlos, eliminarlos o
modificarlos.

Al pulsar en el menu lateral se nos mostrard en la zona
principal el listado de todos los usuarios que la empresa tiene
en ese momento activos, ademas también disponemos de un
formulario para facilitarnos la busqueda répida.

En el listado se nos muestran los datos mas relevantes del
usuario como son la fecha de creacion, el nombre completo,
nombre de login y si estd activo o no. Cada registro termina
con las botoneras de uso donde tenemos la opcion de
modificar o eliminar el usuario junto al que estan.

En esta pantalla tenemos los campos que podemos configurar para la empresa, éstos se aplicarén a los partes que creemos y sera
la base para calcular la cantidad a abonar al usuario de la app mavil.

/ Admin - Viafisio SL

Empresas

RPF: a5
€m justificad: o
Kem o justificado: an
Gestiones mencres: 0
Media jomada: 100
Jomads eempleta: 200
Consejo Permanente: 300
Limite alojamiento: 20
Limite manutencidn 0
3
Nomero de hors para considerar un Jormada completa: 6

# Un nimera de hor

Modificar datos de Viafisio SL

Desarrollado por viafisio.com - 2017

Rellenar este apartado es indispensable para el correcto funcionamiento de la plataforma, por ello al inicio del panel se nos
mostrara un aviso si faltaran datos por completar tal como el que se muestra a continuacion.

iiHay datos sin enla de



2.4. Partes

2.4.1. Listado de partes

Dentro de partes tenemos un listado con todos los partes de la empresay un filtro en la zona superior para poder organizarlos.
Junto a los datos de cada parte tenemos unos botones de forma similar al listado de usuarios, ademas de los basicos de editar y
borrar vemos que tenemos cuatro botones mas.

® Boton ticket: sirve para acceder al listado de tickets relacionados al parte. Sobre el botén aparecen el nimero de tickets
pendientes y el nimero de tickets totales.

e Boton cerrar parte: su finalidad es poder confirmar el cierre del parte cuando todos los usuarios han terminado de completar
todos los tickets y éstos han sido aprobados, cerrar el parte lo bloquea para que no se puedan introducir
mas tickets y activa el botén de abonar parte.

e Botdn abonar: nos lleva a la ventana de abonar parte permitiéndonos consultar los datos o marcar este parte como
abonado en su caso.

e Boton adjuntar. adjunta archivos a todos los usuarios asignados al parte.
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Filtrado de resultados:
Estadisticas

T Hotficaclones méviles Thule:

@ Contacto desde partes Estado: Tados.

Acciones pot lote. B Bliminar

12012017 11:26:24 Viaje a Barcelona 5 f ﬁ

12:01:2017 11:2418 Visje a Mélaga @Q ; ya ﬁ'
12012017 11:16:34 Viaje a Sevilla g@ G? ﬂ? y Vs i

Mostrando resultados 1- 3de3

Desarroliado por viafisio.com - 2017

Para crear un nuevo parte vamos al botén < NUEVO > arriba a la derecha, obtendremos un formulario con los datos necesario para
completar un parte y asignarlo a los usuarios pertinentes.

Cabe destacar que a cada usuario asignado le llegara una notificacion push (a través de la App movil) para indicarle que un nuevo
parte ha sido asignado a su lista de partes.

Los botones tendran indicadores para destacar la atencion requerida o no por parte del administrador, estando en tono naranja
cuando haga falta una accién y en verde cuando todo esté atendido.

2.4.2. Edicion / Creacion de partes
En el formulario del parte podemos introducir los datos necesarios para poder emitir un parte.

Cada parte tiene la opcion de tener unos datos de configuracion especificos y por defecto tomara los configurado en el apartado
de la empresa.



En esta pantalla también tenemos la opcidn de gestionar los documentos que el usuario asignado al parte tendra disponible de
forma privada, asignar o desasignar el parte al listado de usuarios y ver el estado del parte respecto a los usuarios asignados.

/& Admin - Viafisio SL e
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Maditicar datos de Visjea Sevila

The: Vi s Sevta
Motvo: Curso formacién
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2.4.3. Tickets

Listado de tickets que se han relacionado al parte en curso, cada ticket puede tener una o mas imagenes adjuntas y un estado.

En el listado se nos permiten las opciones comunes: editar, eliminar y gestionar los documentos adjuntos, asi como ver y cambiar
los distintos estados del ticket.

Los estados en los que podemos tener un ticket son:

Pendiente de administracion

Estado en el que pasara cuando el usuario haya rellenado los datos desde la app y confirmado que son correctos,
mandandolos a pendiente de administracion. El ticket no puede estar modificado mientras esta en este estado.

Pendiente de usuarios
Estado inicial, queda pendiente del tratamiento de usuario.

Rechazado
Pasa el parte a no aceptado.

Aceptado
El parte es aceptado por administracion.

Cada cambio de estado en un ticket puede ir acompafiado de un comentario que llegara en forma de notificacion al usuario de la
App.



2.4.4. Cerrar parte
Cuando todos los usuarios han marcado un parte como terminado, podremos pasar el parte a cerrado pulsando este boton
correspondiente en el listado. Todo estara indicado por los indicadores numeéricos que muestran el nimero de usuarios que han

cerrado el parte respecto de los totales que estan asignados a este.

Hasta que el parte no ha sido cerrado, no veremos activo el botén de abonar parte, es decir, hasta que todos los usuarios no tengan
el parte cerrado, no podremos marcarlo como abonado.

2.4.5. Abonar parte

Este botdn nos lleva a una seccion donde vemos un resumen de gastos del parte por usuario, permitiéndonos marcarlo como
abonado para cada usuario que esté asignado a él.

También tenemos un sumatorio total de los gastos del parte y la posibilidad de descargar un PDF con estos datos.

Una vez marcado el parte como abonado, quedaré reflejado en los indicadores de este botén en el listado de partes.
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¢ Inicio Partes

% Usuarios

# Configuracion

7 Partes
Viaje a Sevilla 51,16 €

Estadisticas

Notificaciones méviles
Presians
51,16 €

@ Contacta desde partes

Desplazamiento en cache 1216 € Aprabado 216¢€
‘ Desayuno 500€ Aprabado 000€

+39,00 €
000 € /12000 € -000 €

500 €/ 6000 € -000 €

Desarroliado por viafisio.com - 2017

2.5. Estadisticas

Seccién donde podemos encontrar distintas representaciones de datos

para ver de forma gréafica las estadisticas sobre los datos que tenemos : Gastos por o de tickes
. . | e § =3

recogidos de los partes, tickets, etc.
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2.6. Notificaciones moviles

Listado de las notificaciones enviadas a la App mavil de los usuarios. Pueden ser generadas manual o automaticamente.

Desde el listado podemos crear notificaciones manuales pulsando en el botén < NUEVO > situado en la zona superior derecha de la
pantalla del listado.

Una vez generada la notificacion manual, debemos enviarla pulsando el botdn < ENVIAR > en el listado.
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# Inico Notificaciones push

% Usuarios

Filtrado de resultados:
Estadisticas

e
e -]
e

Elemento relacionado

12012017 112624 Partes:« Viaj Pendiente 1 1 o ® 4 ©
12012017 112624 g i 2 Pendionte 1 i ° ® 4 8
12012017 112418 jo a Miloga Portes.-Visie s Mélaga Penciente 1 1 ° ® 4 @
12012017 112418 Pt asignado Seleha signodo el parte: Vicle o Milogo Portes.-Visje s Méloga Pendiente 1 1 o ® 4 @
12012017 111634 X i i Partes-Visje a Sevils Pendionte 1 4 ° ® 4 @

Mostrando resultados 1-5de 5.

Desarollado por viafisio.com - 2017

En el formulario de creacion de notificacion se nos permite elegir el destinatario o grupo de destinatarios de la misma, enviandole
a cada usuario perteneciente al grupo elegido, asi como relacionar la notificacién con un elemento, de forma que, al abrirla, la
aplicacion se sitle en la pantalla del elemento relacionado.

Se facilita también un campo de busqueda tanto para el destinatario como para el elemento.

Deberemos otorgar un titulo y un texto a cada notificacion.

Hay que recordar que una vez generada la notificacion debemos ir al listado y enviarla. Las notificaciones generadas
automaticamente se envian también de forma automatica.
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Inicio Notificaciones push

s Usuarios

e

Destinatarios de Ia notificacién: Todos los usuarios
) Pertes
Estadisticas Buscar destinatarios: 9
. © Debe seleccionar un destintario o grupo de destinatarios.
Notificaciones méviles
Tipo de elemento a relacionar con la notificacién: Sin relackdn §
@ Contacto desde partes
Buscar elemento: >
© Debe seleccionar un tipo de elemento. Buscar por palabras completas

Titulo de la notificacion:

Texto de la notificaci6n:

M Guardaryvoiver | 4 Volver atrés

Desarrollado por viafisio.com - 2017



2.7. Contactos de partes

Pantalla donde tenemos un listado de los mensajes enviados desde la app para comunicarse con administracion, tenemos los
botones de accion que nos permiten marcarlos como leidos, ver el detalle de la notificacion o eliminarla.

Como en todos los listados, se nos proporciona un formulario que nos facilita la busqueda.
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¥ Inicio Contactos partes

s Usuarios

¢ Configurecién Filtrado de resultados:
e Asunto:

Estadisticas
Nombre:
Notificaclones méviles

Leido: Todas ¢
@ Contacto desde partes

Aociones porlcte

® Creadoen Nombre Asunto Leido

1601-2017 08:50:05 Presidente Viaje a Barcelona 0 Q o

Mostrando resuitados 1- 1de 1
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